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Willkommen MV =

im Land zum Leben.
tut gut.

Offene Stelle

Verwaltungsmitarbeiterin bzw. Verwaltungsmitarbeiter (w/m/d) im
Bereich Haushalt

Einsatzdienststelle(n) Hochschule fiir Musik und Bewerbung bis 09.02.2025
Theater Rostock

Beim St.-Katharinenstift 8 . .
18055 Rostock Arbeitsbeginn ab 01.04.2025

Beschaftigungsdauer befristet bis zum Ende der
Elternzeit der Stelleninhaberin,
langstens jedoch bis zum

13.06.2026
Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfahig Besoldung/ E 6 TV-L
Entgeltgruppe Ubersicht der Verdienstméglichkeiten
Ansprechperson(en) Frau Dorte Hackbusch Job-ID 11113

Die Hochschule flr Musik und Theater Rostock stellt zum 01.04.2025 eine Verwaltungsmitarbeiterin bzw. einen
Verwaltungsmitarbeiter mit Bereich Buchhaltung befristet als Elternzeitvertretung ein.

Ihre Aufgaben

Buchen von Einnahmen und Ausgaben unter Nutzung der Buchungsprogramme der Hochschule (HIS-FSV) und des
Landes (ProFiskal)

Rechnungslegung

Uberwachung von Rechnungsein- und ausgangen, Mahnwesen

Flihren der Zahlstelle und Bewirtschaftung der Hochschulkonten

Berechnung und Abflihren der Beitrage an die Klnstlersozialkasse (KSK)
- Abrechnung innergemeinschaftlichen Erwerbs gegeniber Finanzamtern

Mitwirkung an Monats- und Jahresabschllssen

Ihr Profil

Gesucht wird eine engagierte Personlichkeit mit berufspraktischen Erfahrungen im Finanz- oder Rechnungswesen,
maoglichst erworben im Bereich der 6ffentlichen Hand. Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht sind wiinschenswert.

Erforderlich ist eine abgeschlossene Ausbildung zur bzw. zum Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare
Ausbildung.

Wir freuen uns auf Sie, wenn Sie folgende Eigenschaften mitbringen: selbstandige Arbeitsweise,
Verantwortungsbewusstsein und Arbeitssorgfalt, Flexibilitat und die Bereitschaft, sich in einem abwechslungsreichen
Aufgabengebiet zu betatigen sowie Verstandnis flr unterschiedliche BedUrfnisse eines international und kinstlerisch
gepragten Arbeitsumfeldes.

Bewerbungen von Mannern begrifSen wir besonders.

Bitte richten Sie Ihr Anschreiben an den Kanzler der Hochschule, Frank Ivemeyer.

Das bieten wir Ihnen

eine attraktive Altersabsicherung
eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe

' flexible Arbeitszeiten
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30 Tage Urlaub
- Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
- die Moéglichkeit zur Weiterbildung
Mdglichkeit zum Dienstradleasing

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir schatzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrifen daher alle Bewerbungen -
unabhangig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identitat, Behinderung oder Weltanschauung.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berlicksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben
hinzuweisen.

Bewerberinnen und Bewerber aus dem offentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverstandnis zur Einsichtnahme in die
Personalakte zu erklaren.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten kdnnen wir leider nicht erstatten.

Datenschutzhinweise

lhre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschlieBlich fir den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu lhrer Bewerbung

Ansprechperson(en)

Frau Dorte Hackbusch
Ansprechperson flr Fragen zur Stellenausschreibung

E-Mail: doerte.hackbusch@hmt-rostock.de
Behorde: Hochschule fir Musik und Theater Rostock

Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Hochschule fur Musik und Theater Rostock
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber unsere externe Bewerbungsplattform.
Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie Uber folgenden Link:

https://www.hmt-rostock.de/aktuelles-service/karriere/

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Bewerbungsverfahren.
Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise

Eine Bewerbung ist ausschlieB8lich Uber die Website der hmt Rostock mdéglich. Bewerbungen in Papierform
oder per Email kdnnen nicht bericksichtigt werden!

Hochschule fur Musik und Theater Rostock

Ausfuhrliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-
und Studienplatze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:
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