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Willkommen MV =

im Land zum Leben.

tut gut.
Offene Stelle
Burosachbearbeiterin bzw. Burosachbearbeiter (w/m/d) im
Haushaltsreferat
Einsatzdienststelle(n) Ministerium fiir Klimaschutz, Bewerbung bis 05.03.2025
Landwirtschaft, landliche Raume
und Umwelt M-V . . o
Paulshéher Weg 1 Arbeitsbeginn schnellstmoglich
19061 Schwerin
Beschaftigungsdauer unbefristet
Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfahig Besoldung/ A 9 LBesG M-V bzw. E 9a TV-L
Entgeltgruppe Ubersicht der Verdienstméglichkeiten
Ansprechperson(en) Frau Ehlert Job-ID 11561
Frau Bohm

Das Haushaltsreferat des Ministeriums fur Klimaschutz, Landwirtschaft, landliche Raume und Umwelt M-V sucht zur
Verstarkung seines Teams zum nachstméglichen Zeitpunkt eine engagierte Mitarbeiterin bzw. einen engagierten
Mitarbeiter (w/m/d).

Ihre Aufgaben

Bewirtschaftung der EU-Mittel incl. Kofinanzierungsmittel, u.a.

- Bewirtschaftung der Einnahmen und Ausgaben im Kapitel 0802 und der MaBnahmegruppen des ELER Il sowie des
ELER 11l

- Festlegungen aller Mittelbindungen

- Erstellen von Annahme- und Auszahlungsanordnungen
- Freigabe der Kassenanordnungen

- Stammdatenpflege

Bewirtschaftung ausgewiesener Titel des Landeshaushaltes ohne EU-Beteiligung, u.a. Sondervermdgen
Umsatzsteuer und andere Steuerangelegenheiten, u.a.

- steuerfachliche Uberpriifung der Rechnungen
- Abgleich der Steuerbescheide
- Erstellung von Annahme- und Auszahlungsanordnungen

- Abstimmungen mit dem Finanzamt und dem LAF
Ihr Profil

eine abgeschlossene Berufsausbildung zur bzw. zum Verwaltungsfachangestellten oder Steuerfachangestellten oder
die Befahigung fur die Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt (mittlerer Dienst) in der Fachrichtung des
Allgemeinen Dienstes (z.B. Verwaltungswirtin bzw. Verwaltungswirt) oder des Steuerverwaltungsdienstes
Kenntnisse im Verwaltungs- und Haushaltsrecht sowie bei der Anwendung eines HKR-Verfahrens

- Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat, Einsatzbereitschaft, Selbstandigkeit, Belastbarkeit und
Organisationsvermoégen

sicherer und gewandter Umgang mit der Burostandardsoftware

Das bieten wir lhnen

eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe
die Mdéalichkeit zur Weiterbilduna
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- flexible Arbeitszeiten
- Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

die Moglichkeit, auch von zu Hause zu arbeiten (bis zu 60 % woéchentlich)

30 Tage Urlaub
eine attraktive Altersabsicherung

die Méglichkeit zur Verbeamtung, sofern die rechtlichen Voraussetzungen erfillt sind

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berlcksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben

hinzuweisen.

Bewerberinnen und Bewerber aus dem o6ffentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverstandnis zur Einsichtnahme in die

Personalakte zu erklaren.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten kénnen wir leider nicht erstatten.

Datenschutzhinweise

Mit dem Einreichen lhrer Bewerbung stimmen Sie ausdrlicklich der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu.
Diese erfolgt ausschlieBlich zum Zweck des Bewerbungsverfahrens. Nach Abschluss des Verfahrens werden lhre
Unterlagen zu den Akten genommen und nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen unter Beach-tung
datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet. Weitere Informationen finden Sie in unseren

Datenschutzbestimmungen:

Datenschutzbestimmungen zu lhrer Bewerbung

Ansprechperson(en)

Frau Ehlert
Ansprechperson fur fachliche Fragen

Tel.: 0385 588-16130

E-Mail: s.ehlert@Im.mv-regierung.de

Behorde: Ministerium flr Klimaschutz, Landwirtschaft,
landliche Raume und Umwelt M-V

Frau Bohm
Ansprechperson fur Fragen zur Stellenausschreibung

Tel.: 0385 588-16114

E-Mail: k.boehm@Im.mv-regierung.de

Behorde: Ministerium flur Klimaschutz, Landwirtschaft,
landliche Raume und Umwelt M-V


https://karriere-in-mv.de/#
https://karriere-in-mv.de/datenschutz-lm
mailto:s.ehlert@lm.mv-regierung.de
mailto:k.boehm@lm.mv-regierung.de

Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle

Ministerium fur Klimaschutz, Landwirtschaft, landliche Raume
und Umwelt M-V

gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber das Karriereportal MV. Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie
Uber den Button "Bewerben" am Ende der Stellenausschreibung.

Bewerbung per Post

Senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Post gern an folgende Anschrift:

Ministerium fiir Klimaschutz, Landwirtschaft, landliche Raume und Umwelt M-V
Personalreferat

Kenn-Nr. 3-756

Paulshéher Weg 1

19061 Schwerin

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Bewerbungsverfahren.

Ministerium fur Klimaschutz, Landwirtschaft, landliche Raume
und Umwelt M-V

mosapare  Ausflhrliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber
Al ""‘g:.r Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-
Ll und Studienplatze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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