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Willkommen MV =

im Land zum Leben.

tut gut.
Offene Stelle
Sachbearbeiterin bzw. Sachbearbeiter (w/m/d) bei der
Landeswahlleitung
Einsatzdienststelle(n) Landesamt fiir innere Verwaltung Bewerbung bis 17.04.2025
M-V
Libecker StralRe 287 . . o
19059 Schwerin Arbeitsbeginn schnellstmoglich
Beschaftigungsdauer unbefristet
Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfahig Besoldung/ E 11 TV-L
Entgeltgruppe Ubersicht der Verdienstméglichkeiten
Ansprechperson(en) Frau Kathrin Libcke Job-ID 12097

Herr Dr. Christian Boden

Das Landesamt fur innere Verwaltung ist eine obere Landesbehdrde im Geschaftsbereich des Ministeriums fur Inneres,
Bau und Digitalisierung Mecklenburg-Vorpommern. Der Leiter des Statistischen Amtes im Landesamt flr innere
Verwaltung ist in Mecklenburg-Vorpommern zugleich der Landeswabhlleiter.

Die Landeswahlleitung ist unabhangiges Wahlorgan fiir das Land Mecklenburg-Vorpommern. Sie bt ihr Amt unabhangig
und Uberparteilich aus. Die Landesregierung ernennt sie und ihre Stellvertretung auf unbestimmte Zeit.

Ihre Aufgaben

Das Aufgabengebiet umfasst die Sachbearbeitung in der Landeswahlleitung.

Aufgabenschwerpunkte:

Wahlorganisation
Erarbeitung von Organisationsvorgaben, fachlichen Weisungen und Leitfaden flr Kreis- und Gemeindewahlleitungen
Beratung von Wahlvorschlagstragern, Prifung von Wahlvorschlagen, Durchfihrung von Mangelbeseitigungsverfahren

Wahlgebietseinteilung, Fiihrung von Gebietsveranderungen, Angelegenheiten der Wahlkreiskommission, Erarbeitung
des Wahlkreiszuschnitts zu Landtagswahlen, Prifung der Wahlbezirkseinteilungen

- fachliche Anforderungen an die Landeswahlsoftware
Beantwortung von Anfragen an die Landeswahlleitung
- Geschaftsfuhrung Landeswahlausschusse
- Angelegenheiten der Volksabstimmungen
Wahlstatistik fir Europa-, Bundestags-, Landtags- und Kommunalwahlen sowie fir Volksentscheide
Reprasentative Wahlstatistik von der Datenerfassung bis zur Publikation
Wahlkostenabrechnung, Haushaltsplanung und -bewirtschaftung Wahlen
Redaktion der Website der Landeswahlleitung

Ihr Profil

abgeschlossenes Fachhochschulstudium/ Bachelor mit Bezligen zum Bereich Recht, Verwaltung oder Wirtschaft
Fahigkeit zur interdisziplinaren Zusammenarbeit und Kommunikationsstarke
hohe Flexibilitat hinsichtlich wahlrechtlicher und fachlich-methodischer Veranderungen

korperliche Belastbarkeit (Auszahlung reprasentativer Wahlbezirke, Konfektionierung von Wahlzubehdr fur Stadt- und
Kreiswahlleitungen)

Bereitschaft zu unregelmaBigen Arbeitszeiten im Kontext von Wahltagen
Beherrschung der deutschen Sprache mindestens auf B2-Niveau des Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmens

Das bieten wir lhnen
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- eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe

- die Moéglichkeit zur Weiterbildung

- flexible Arbeitszeiten

- Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

- eine attraktive Altersabsicherung
30 Tage Urlaub

- die Moglichkeit, auch von zu Hause zu arbeiten
Moéglichkeit zum Dienstradleasing

o = o charta der vielfalt

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir schatzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrifen daher alle Bewerbungen -
unabhangig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identitat, Behinderung oder Weltanschauung.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berlcksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben
hinzuweisen.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten kdnnen wir leider nicht erstatten.

Bei auslédndischen Bildungsabschliissen bitten wir um Ubersendung entsprechender Nachweise (ber die Gleichwertigkeit
mit einem deutschen Abschluss.

Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung lhrer betreffenden personenbezogenen Daten flr
den Zweck des Bewerbungsverfahrens ein. Ihre Bewerbungsunterlagen werden nicht zurtickgesandt, sondern nach
Abschluss des Verfahrens zu den Akten genommen und nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist von sechs Monaten
vernichtet. Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung erklaren Sie hierzu ebenfalls Ihr Einverstandnis.

Datenschutzhinweise

lhre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschlieBlich fiir den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu lhrer Bewerbung

Ansprechperson(en)

Frau Kathrin Liibcke Herr Dr. Christian Boden
Ansprechperson fur Fragen zur Stellenausschreibung Ansprechperson fur fachliche Fragen

Tel.: 0385 588-56174 Tel.: 0385 588-56004

E-Mail: personaldezernat@laiv-mv.de E-Mail: landeswahlleitung@statistik-mv.de
Behorde: Landesamt flr innere Verwaltung Behorde: Landesamt flr innere Verwaltung

Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Landesamt fur innere Verwaltung Mecklenburg-Vorpommern
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber das Karriereportal MV. Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie
Uber den Button "Bewerben" am Ende der Stellenausschreibung.
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Landesamt fur innere Verwaltung Mecklenburg-Vorpommern

Ausfuhrliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-
und Studienplatze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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