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Willkommen MV =

im Land zum Leben.
tut gut.

Offene Stelle
Sachbearbeiterin bzw. Sachbearbeiter (w/m/d) Drittmittelverwaltung

Einsatzdienststelle(n) Universitat Greifswald Bewerbung bis 24.07.2025
RubenowstraBe 2
17489 Greifswald

Arbeitsbeginn ab 01.10.2025
Beschaftigungsdauer unbefristet Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfahig
Besoldung/ E 9b TV-L Ansprechperson(en) Herr Karsten Bunge
Entgeltgruppe Ubersicht der Verdienstmdoglichkeiten

Job-ID 13071

Die im Jahre 1456 gegriindete Universitat Greifswald gehért zu den altesten Universitdten im Ostseeraum. Uber die
Jahrhunderte hinweg hat sie ihren Ruf als Statte international wirksamer Forschung und hochwertiger Lehre erworben,
bewahrt und ausgebaut. Ihre Forschungsstarke bezieht die Universitat vor allem aus der intensiven interdisziplinaren
Zusammenarbeit von funf Fakultédten einschlieBlich der Universitdtsmedizin und engen Kooperationen mit regionalen,
nationalen und internationalen Forschungspartnerinnen und -partnern.

An der Universitat Greifswald ist im Referat Drittmittel, vorbehaltlich haushaltsrechtlicher Regelungen, zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als Sachbearbeiterin bzw. Sacharbeiter der Drittmittelverwaltung zu besetzen.

Ihre Aufgaben

Sie sind Ansprechperson innerhalb der Verwaltung vorrangig flr Projekte der Deutschen Forschungsgemeinschaft (DFG)
sowie interne Férderungen bzw. Anschubfinanzierungen mit umfassender Zustandigkeit fur die finanzielle und
administrative Bearbeitung und Abwicklung der Projekte gemal den Verwendungsrichtlinien und unter Beachtung
haushaltsrechtlicher Bestimmungen. lhre Tatigkeiten umfassen dabei:

Mitwirkung bei der Antragsvorbereitung (insbesondere Projektkalkulation, Einholen der Arbeitgebererklarungen) auf
Basis der zu beachtenden spezifischen Richtlinien

Bewilligungsbearbeitung, Priifung von Drittmittelanzeigen, Projekteinrichtung und Kontenpflege,
Mittelbewirtschaftung und -Uberwachung der Einnahmen und Ausgaben, Freigabe von Auszahlungsanordnungen,
Bearbeitung der Zahlungsanforderungen und -eingange; Prifung der Mittelverfligbarkeit, Ausfertigung der
Stellenkarten zur Einstellung von Drittmittelpersonal, Erstellung der zahlenmaBigen Zwischen- und
Verwendungsnachweise, federfihrende Begleitung von Projektprifungen, Bearbeitung statistischer Anfragen
Unterstiitzung der Projektleitungen bei der Projektabwicklung einschlieRlich notwendiger Anderungen sowie der
Auswertung der Projektdaten; Kontaktperson zu administrativen und finanziellen Fragen fur Geldgeber,
Wirtschaftsprifer und Forschungspartner

Begleitung von das Referat betreffenden Digitalisierungsvorhaben

Ihr Profil

Ein abgeschlossenes (Fach)Hochschulstudium (Bachelor, Diplom-FH oder vergleichbar), idealerweise mit
Verwaltungsbezug oder nachgewiesene gleichwertige Kenntnisse und Erfahrungen

Kenntnisse im Bereich der relevanten gesetzlichen Grundlagen (Zuwendungsrecht, Landeshaushaltsrecht,
Landeshochschulrecht) sowie der einschlagigen Férderbestimmungen

Weitere Kenntnisse und Fahigkeiten, die bei der Auswahlentscheidung mageblich bericksichtigt werden, sind:

Mehrjahrige fundierte Facherfahrungen, vorzugsweise im Bereich der Drittmittelprojektbewirtschaftung, idealerweise
im Bereich der DFG

Hohe Affinitat zu technischen Prozessen und Fahigkeit sowie Bereitschaft, Digitalisierungsprojekte zu implementieren
und zu begleiten, versierter Um-gang mit ERP-Systemen (vorzugsweise HIS) und gangiger Standardsoftware (Office,
insbesondere Tabellenkalkulation)

Selbststandiges, strukturiertes, prazises, analytisches sowie serviceorientiertes Arbeiten auch unter Zeitdruck
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Sehr gute Deutschkenntnisse

Gute Englischkenntnisse (vergleichbar B1-Niveau) in Wort und Schrift; bei fehlender Qualifikation wird die
Bereitschaft erwartet, sich kurzfristig berufs-begleitend fortzubilden

Kenntnisse universitarer Ablaufe und Strukturen

Das bieten wir Ihnen

- Angebote zur Gesundheitsforderung im Rahmen der ,,Gesunden Universitat”
eine attraktive Altersabsicherung
eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe
die Mdglichkeit zur Weiterbildung
- flexible Arbeitszeiten
- Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
30 Tage Urlaub
die Moglichkeit, auch von zu Hause zu arbeiten

oes
o « o charta der vielfalt

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir schatzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrifen daher alle Bewerbungen -
unabhangig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identitat, Behinderung oder Weltanschauung.

Bewerbungen von Frauen begriBen wir besonders.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berlicksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben
hinzuweisen.

Bewerberinnen und Bewerber aus dem o6ffentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverstandnis zur Einsichtnahme in die
Personalakte zu erklaren.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten kdnnen wir leider nicht erstatten.

Datenschutzhinweise

lhre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschlieBlich flir den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu lhrer Bewerbung

WeiterfUhrende Informationen

Das Referat Drittmittel verantwortet die Bewirtschaftung samtlicher Dritt- und diverser Sondermittel der Universitat mit
einem Gesamtvolumen von rund 44 Mio. EUR jahrlich. Fir die Sachbearbeitungsstelle suchen wir eine gut organisierte
und strukturiert arbeitende Personlichkeit, die es sich zur Aufgabe macht, den Dienstleistungscharakter des Bereichs
Drittmittel auszupragen.

Besuchen Sie auch gern die Universitat Greifswald.
Ansprechperson(en)

Herr Karsten Bunge
Ansprechperson fir fachliche Fragen

Tel.: 03834 420 1265
E-Mail: karsten.bunge@uni-greifswald.de
Behorde: Universitat Greifswald
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Universitat Greifswald
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ilhre Bewerbung Uber unsere externe Bewerbungsplattform.
Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie Uber folgenden Link:

https://stellen.angebote.uni-greifswald.de/jobposting/d65008f8c04bd38dcf2aad7273d6d74d223c27400

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Bewerbungsverfahren.

Universitat Greifswald

Ausfuhrliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-
und Studienplatze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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