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Willkommen MV =

im Land zum Leben.
tut gut.

Offene Stelle

Sachbearbeiterin bzw. Sachbearbeiter (w/m/d) Grundsatz
Zahlungsverkehr
Einsatzdienststelle(n) Landesamt fiir Finanzen MV Bewerbung bis 12.09.2025

Werkstr. 104
19061 Schwerin

Arbeitsbeginn schnellstmaoglich
Beschaftigungsdauer unbefristet Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfahig
Besoldung/ A 11 LBesG M-V bzw. E 11 TV-L Ansprechperson(en) Frau Laura Hinrichs
Entgeltgruppe Ubersicht der Verdienstmdglichkeiten Frau Anja Hurtig

Job-ID 13369

Das Landesamt fur Finanzen MV ist eine obere Landesbehdrde im Geschaftsbereich des Finanzministeriums MV mit ca.
320 Beschaftigten. Die ausgeschriebenen Stellen sind in der Abteilung Landeszentralkasse/Zentrale Reisestelle
angesiedelt. Die Aufgaben im Zusammenhang mit dem zentralen Zahlungsverkehr, der Buchfiihrung sowie als
Hinterlegungskasse werden in der Landeszentralkasse am Standort Schwerin wahrgenommen. In der Zentralen
Reisestelle am Standort Rostock erfolgt die Bearbeitung von Reisekosten, Trennungsgeld und Umzugskostenvergltung
flr die Landesverwaltung MV.

Ihre Aufgaben

Stellvertretung der Dezernatsleitung

selbstandige Bearbeitung von grundsatzlichen Angelegenheiten und Sonderaufgaben des Dezernates und der
Abteilung sowie umfangreiche Zuarbeiten zur Prozessanalyse

selbststandige Verfassung und Pflege der dezernatsinternen Arbeitsanleitungen einschlieBlich Einarbeitung neuer
Blrosachbearbeiterinnen und Blrosachbearbeiter des Dezernates

- fachliche Unterstitzung der Blrosachbearbeiterinnen und Blrosachbearbeiter

Planung und Mitarbeit am Konzeptentwurf sowie Durchfiihrung von Testarbeiten im Rahmen der
EinfUhrung/Weiterentwicklung von IT-Verfahren

Zuarbeit fur Widerspruchsverfahren und gerichtliche Auseinandersetzungen
Mitarbeit bei der Beantwortung von parlamentarischen Anfragen

Grundsatzsachbearbeitung Zahlungsverkehr: elektronische Offnung zur Deutschen Bundesbank, Priifung elektronisch
bereitgestellter Zahlungsdateien, Bereitstellen der Kontoauszlge fur die Landesbetriebe, Zahlungszuordnungen zu
Konten flr die weitere Verarbeitung im HKR-Verfahren, Auszahlungsauftrage auSerhalb des Massenzahlungsverkehrs,
Erstellen und Auswerten von Verarbeitungs- und Fehlerprotokollen, manuelle Auslandszahlungsauftrage,
Kommunikation mit der Bundesbank

Ihr Profil

Befahigung fur die Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt Fachrichtung Allgemeine Verwaltung (Bachelor of Laws bzw.
Diplom Verwaltungswirt) oder Abschluss als Verwaltungsfachwirt/in bzw. Verwaltungsbetriebswirt/in
- fundierte Kenntnisse
- der Landeshaushaltsordnung Mecklenburg-Vorpommern mit Verwaltungsvorschriften
- zu den Grundsatzen des Zahlungsverkehrs bzw. gerichtlicher Hinterlegung und Sicherheitsleistungen
Kenntnisse im HKR-Verfahren ProFiskal sind winschenswert
selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten
Entschlusskraft und Durchsetzungsvermégen
analytisch-konzeptionelle Fahigkeiten, ausgepragtes logisches Denkvermdégen

* Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
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sicheres und hofliches Auftreten
Erfassung komplexer Sachverhalte und Problemstellungen sowie deren prazise und verstandliche Darstellung
Kenntnisse im Bereich der MS-Office-Anwendungen

Das bieten wir Ihnen

eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe
die Mdglichkeit zur Weiterbildung
- flexible Arbeitszeiten
- Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
30 Tage Urlaub
die Moglichkeit zur Verbeamtung, sofern die rechtlichen Voraussetzungen erfullt sind

oes
o « o charta der vielfalt

'VON MITARBEITERN EMPFOHLEN!

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir schatzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrifen daher alle Bewerbungen -
unabhangig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identitat, Behinderung oder Weltanschauung.

Bewerbungen von Frauen begriiBen wir besonders.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berlicksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben
hinzuweisen.

Bewerberinnen und Bewerber aus dem o6ffentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverstandnis zur Einsichtnahme in die
Personalakte zu erklaren.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten kdnnen wir leider nicht erstatten.

Fir Beamtinnen und Beamte in einem aktiven Dienstverhaltnis ist eine Bewerbung ab Besoldungsgruppe A 9E
(Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt) maglich.

Auf dem Postweg eingesandte Bewerbungen werden nur gegen einen adressierten und ausreichend frankierten
Rickumschlag zurickgesandt.

Von der erfolgreichen Bewerberin / dem erfolgreichen Bewerber wird nach Abschluss des Auswahlverfahrens die Vorlage
einer Auskunft aus dem Bundeszentralregister (Fihrungszeugnis) gefordert. Die Kosten hierflr werden nicht
Ubernommen.

Datenschutzhinweise

Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbung stimmen Sie ausdrucklich der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu.
Diese erfolgt ausschlief8lich zum Zweck des Bewerbungsverfahrens. Nach Abschluss des Verfahrens werden lhre
Unterlagen zu den Akten genommen und nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen unter Beachtung datenschutzrechtlicher
Bestimmungen vernichtet.

Datenschutzbestimmungen zu lhrer Bewerbung

Ansprechperson(en)

Frau Laura Hinrichs Frau Anja Hurtig

Ansprechperson flur fachliche Fragen - Zahlungsverkehr Ansprechperson flr Fragen zur Stellenausschreibung
Tel.: 0385 588-49042 Tel.: 0385 588-49802

E-Mail: laura.hinrichs@laf.mv-regierung.de E-Mail: personaldezernat@laf.mv-regierung.de
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Landesamt fur Finanzen MV
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber das Karriereportal MV. Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie
Uber den Button "Bewerben" am Ende der Stellenausschreibung.

Landesamt fur Finanzen MV

Ausfuhrliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-
und Studienplatze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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