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Willkommen
im Land zum Leben.

https://karriere-in-mv.de/stelle/14109-projektkoordinatorin-bzw-projektkoordinator-w-m-d-fuer-die-waldstiftung-mv

Offene Stelle
Projektkoordinatorin bzw. Projektkoordinator (w/m/d) für die
Waldstiftung MV

Die Waldstiftung Mecklenburg-Vorpommern schützt, entwickelt und vermittelt die Vielfalt unserer Wälder. Durch
Umweltbildung, Forschung und konkrete Klimaschutzprojekte schaffen wir Zugänge zu Natur, Gesundheit und
nachhaltiger Teilhabe - und gestalten so eine lebenswerte Zukunft.
Wir suchen für die Waldstiftung einen Projektkoordinatorin bzw. Projektkoordinator.

Ihre Aufgaben

Projektkoordination & Steuerung

Planung, Organisation und Umsetzung von Projekten im Team
Erstellen von Zeitplänen, Aufgabenpaketen und Abläufen
Abstimmung mit Projektpartner:innen, externen Dienstleistern und internen Beteiligten
Mitwirkung bei Evaluation, Dokumentation und Berichtswesen
Terminorganisation, Protokolle und Sitzungsmanagement

Finanzen & Fördermittel

Fördermittelmanagement: Recherche, Antragstellung, Nachverfolgung
Unterstützung bei Mittelverwendung, Budgetmonitoring, Verwendungsnachweisen
Vorbereitung der Buchhaltung, Kommunikation mit Steuerbüro
Zahlungsverkehr, Fristenüberblick, Liquiditätsplanung
Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen

Verwaltung & Strukturaufbau

Aufbau und Pflege einfacher Verwaltungsprozesse
Digitale Ablage und strukturierte Dokumentation
Schnittstelle zu Partnern, Behörden, Dienstleistern
Unterstützung bei internen Organisationsaufgaben und im Tagesgeschäft

Ihr Profil

Die Bewerberinnen bzw. Bewerber müssen die Laufbahnbefähigung für das 1. Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2 der
Fachrichtung des Allgemeinen Verwaltungsdienstes oder vergleichbare Qualifikation bzw. über ein abgeschlossenes
Hochschulstudium (Bachelor oder Diplom (FH) im Bereich Verwaltung oder über einen erfolgreich abgeschlossenen
Fortbildungslehrgang (FH) zur Verwaltungsfachwirtin bzw. zum Verwaltungsfachwirt oder über gleichwertige Fähigkeiten,
Kenntnisse und Berufserfahrungen verfügen. Der Nachweis einschlägiger, betriebswirtschaftlich geprägter Fähigkeiten
und Berufserfahrungen ist vorteilhaft.

Einsatzdienststelle(n) Landesforstanstalt MV 
Fritz-Reuter-Platz 9
17139 Malchin

Bewerbung bis 27.10.2025

Arbeitsbeginn schnellstmöglich

Beschäftigungsdauer befristet bis zum 31.12.2027 Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfähig

Besoldung/
Entgeltgruppe

E 11 TV-L 
Übersicht der Verdienstmöglichkeiten

Ansprechperson(en) Frau Syntje Krause
Frau Inga Kretschmann
Frau Christina Zielke

Job-ID 14109
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Das bieten wir Ihnen

eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe
die Möglichkeit zur Weiterbildung
flexible Arbeitszeiten
Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
30 Tage Urlaub
eine attraktive Altersabsicherung
die Möglichkeit, auch von zu Hause zu arbeiten

    

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir schätzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrüßen daher alle Bewerbungen –
unabhängig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identität, Behinderung oder Weltanschauung.
Bewerbungen von Frauen begrüßen wir besonders.
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berücksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben
hinzuweisen.
Da die Einstellung nach § 14 Abs. 2 Teilzeit- und Befristungsgesetz ohne Sachgrund befristet erfolgen soll, können wir
Bewerberinnen und Bewerber, die bereits in einem Arbeitsverhältnis mit dem Land Mecklenburg-Vorpommern gestanden
haben, leider nicht berücksichtigen.
Bewerberinnen und Bewerber aus dem öffentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverständnis zur Einsichtnahme in die
Personalakte zu erklären.
Mit der Bewerbung verbundene Kosten können wir leider nicht erstatten.

Datenschutzhinweise
Ihre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschließlich für den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu Ihrer Bewerbung

Weiterführende Informationen

Als Dienstort ist eine geeignete Dienststelle der Landesforstanstalt MV vorgesehen.

Ansprechperson(en)

Frau Syntje Krause 
Ansprechperson für fachliche Fragen
Tel.: 03994 235222
E-Mail: syntje.krause@lfoa-mv.de
Behörde: Landesforstanstalt MV

 Frau Inga Kretschmann 
Ansprechperson für personalrechtliche Fragen
Tel.: 03994 235151
E-Mail: inga.kretschmann@lfoa-mv.de
Behörde: Landesforstanstalt MV

Frau Christina Zielke 
Ansprechperson für personalrechtliche Fragen
Tel.: 03994 235215
E-Mail: christinazielke@lfoa-mv.de
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Landesforstanstalt MV
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über das Karriereportal MV. Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie
über den Button "Bewerben" am Ende der Stellenausschreibung.

Landesforstanstalt MV
Ausführliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber 
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs- 
und Studienplätze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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