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Willkommen

im Land zum Leben.

https://karriere-in-mv.de/stelle/14577-mitarbeiterin-bzw-mitarbeiter-w-m-d-in-der-geschaeftsstelle-des-finanzamtes-neubrandenburg-ria

Offene Stelle

Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter (w/m/d) in der

Geschäftsstelle des Finanzamtes Neubrandenburg

(RiA)

Das Finanzamt Neubrandenburg ist bundesweit das einzige Finanzamt das zentral für die Besteuerung aller Personen

zuständig ist, die im Ausland leben und aus Deutschland ausschließlich Renten beziehen (Rentenempfänger im Ausland -

RiA). Das Finanzamt arbeitet von sechs Standorten in Mecklenburg-Vorpommern aus. Die Geschäftsstelle am Standort

Neubrandenburg sucht Sie, eine Bearbeiterin bzw. einen Bearbeiter zur Verstärkung des Teams von insgesamt 25

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern.

Ihre Aufgaben

Zu Ihren Aufgaben könnten je nach Einsatz folgende Tätigkeiten gehören:

Vermittlung von eingehenden Telefonaten innerhalb des Hauses

Betreuung des Empfangsbereiches

Betreuung des Hausarchivs und des Zentralarchivs von der Archivierung und Einlagerung der Akten bis hin zur

Vernichtung

Vordruck- und Materialbestellung und -verwaltung

Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs sowie der hausinternen Post

sonstige Aufgaben auf Zuweisung der Geschäftsstellenleiterin

Ihr Profil

eine abgeschlossene Ausbildung in den Berufen als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter,

Kauffrau bzw. Kaufmann für Bürokommunikation oder Büromanagement

zuverlässige, korrekte und selbständige Arbeitsweise

freundlicher und offener Umgang sowie Kommunikationsgeschick

ausgeprägte Teamfähigkeit

Verantwortungsbewusstsein und gute Organisationsfähigkeit

körperliche Fähigkeit, schwere Gegenstände tragen zu können (Heben und Tragen von bis zu 15 kg)

grundlegende Kenntnisse in den PC-Standartanwendungen WORD, EXCEL und OUTLOOK

Einsatzdienststelle(n)Finanzamt Neubrandenburg

Neustrelitzer Strasse 120

17033 Neubrandenburg

Anzahl Stellen 2

Bewerbung bis 15.12.2025

Arbeitsbeginn ab 01.04.2026

Beschäftigungsdauerunbefristet

Arbeitszeit Vollzeit, teilzeitfähig

Besoldung/

Entgeltgruppe

E 5 TV-L

Übersicht der Verdienstmöglichkeiten

Ansprechperson(en)Frau Cornelia Ohlhöft

Job-ID 14577

https://karriere-in-mv.de/
https://karriere-in-mv.de/
https://karriere-in-mv.de/verdienst
https://karriere-in-mv.de/stelle/14577/pdf#ansprechpartner


Das bieten wir Ihnen

interessante und vielseitige Aufgaben

gutes Betriebsklima

Vereinbarkeit von Beruf und Familie

grundsätzlich flexible Arbeitszeiten

eine attraktive Altersabsicherung

30 Tage Urlaub

    

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir bitten um Ihr Verständnis, dass unvollständige Bewerbungen keine Berücksichtigung finden können. Der Bewerbung

sind daher folgende aussagekräftige Unterlagen beizufügen: Lebenslauf, Abschlusszeugnis der Ausbildung,

Arbeitszeugnisse soweit vorhanden.

Wir schätzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrüßen daher alle Bewerbungen –

unabhängig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identität, Behinderung oder Weltanschauung.

Bewerbungen von Frauen begrüßen wir besonders.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berücksichtigen wir bei gleicher Eignung

bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben

hinzuweisen.

Bewerberinnen und Bewerber aus dem öffentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverständnis zur Einsichtnahme in die

Personalakte zu erklären.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten können wir leider nicht erstatten.

Datenschutzhinweise

Ihre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschließlich für den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.

Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:

Datenschutzbestimmungen zu Ihrer Bewerbung

Weiterführende Informationen

Das Finanzamt Neubrandenburg stellt sich vor.

Ansprechperson(en)

Frau Cornelia Ohlhöft

Ansprechperson für Fragen zur Stellenausschreibung

Tel.: +49385 58814706

Behörde: Finanzministerium Mecklenburg-Vorpommern
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle

Finanzministerium Mecklenburg-Vorpommern

gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über das Karriereportal MV. Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie über

den Button "Bewerben" am Ende der Stellenausschreibung.

Finanzministerium Mecklenburg-Vorpommern

Ausführliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber

Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-

und Studienplätze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de

https://karriere-in-mv.de/

