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Willkommen
im Land zum Leben.

https://karriere-in-mv.de/stelle/15795-fachangestellte-r-w-m-d-fuer-medien-und-informationsdienste

Offene Stelle
Fachangestellte/r (w/m/d) für Medien- und Informationsdienste

Die Universitätsbibliothek Greifswald ist die zentrale Informationsdienstleisterin für die Universität Greifswald. 
An der Universität Greifswald ist in der Universitätsbibliothek vorbehaltlich haushaltsrechtlicher Regelungen zwei Stellen
als Fachangestellte bzw. Fachangestellter für Medien- und Informationsdienste im Bereich Beschriftung und Versand der
Universitätsbibliothek zu besetzen.

Ihre Aufgaben

Beschriftung: Erstellung und Erneuerung von Signaturschildern und LKZ, incl. technischer Schlusskontrolle, Statistik
und Materialverwaltung
Signaturerstellung
Versandstelle: Vorbereitung, Vorsortierung und Verpacken von Ausgängen, Verteilung von Eingängen, Pflege der
elektronischen Versandadressendatei

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung zum*zur Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste Fachrichtung Bibliothek
bzw. Bibliotheksassistent*in, vorzugsweise an einer wissenschaftlichen Bibliothek, oder nachgewiesene gleichwertige
Kenntnisse und Erfahrungen

Weitere Kenntnisse und Fähigkeiten, die bei der Auswahlentscheidung maßgeblich berücksichtigt werden, sind:

Berufserfahrung in den genannten Gebieten
Kenntnisse der bibliothekarischen Aufstellungsorganisation, der Signatursysteme und der Signaturenbildung
Kenntnisse einschlägiger Vorschriften und Richtlinien zu Beschriftung, Buchpflege sowie für den Postversand
Kenntnisse lokaler Bibliothekssysteme (vorzugsweise PICA CBS)
Kenntnisse der Ablauforganisation, des Geschäftsverteilungsplans, der Belieferungsstruktur der Universitätsbibliothek
PC-Kenntnisse und Technikaffinität
Große Zuverlässigkeit und Sorgfalt, Gründlichkeit und Genauigkeit
Ausgeprägte Serviceorientierung
Körperliche Belastbarkeit

Bewerbungen von Berufsanfänger*innen und Seiteneinsteiger*innen sind erwünscht!

Das bieten wir Ihnen

Angebote zur Gesundheitsförderung im Rahmen der „Gesunden Universität“

Einsatzdienststelle(n) Universität Greifswald
Felix-Hausdorff-Str. 10
17489 Greifswald

Bewerbung bis 11.05.2026

Arbeitsbeginn ab 01.07.2026

Beschäftigungsdauer unbefristet

Arbeitszeit Teilzeit, 30 Std./Woche Besoldung/
Entgeltgruppe

E 5 TV-L 
Übersicht der Verdienstmöglichkeiten

Ansprechperson(en) Frau Stefanie Bollin Job-ID 15795
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Angebote zur Gesundheitsförderung im Rahmen der „Gesunden Universität“
ein kollegiales Arbeitsklima
die Möglichkeit zur Weiterbildung
flexible Arbeitszeiten
Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
30 Tage Urlaub
eine attraktive Altersabsicherung
eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe
die Möglichkeit, auch von zu Hause zu arbeiten

    

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Wir schätzen Vielfalt in der Landesverwaltung Mecklenburg-Vorpommern und begrüßen daher alle Bewerbungen –
unabhängig von Alter, Herkunft, Geschlecht, sexueller Identität, Behinderung oder Weltanschauung.

Bewerbungen von Frauen begrüßen wir besonders.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber und ihnen Gleichgestellte berücksichtigen wir bei gleicher Eignung
bevorzugt. Wir empfehlen Ihnen daher, auf eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung bereits im Anschreiben
hinzuweisen.

Bewerberinnen und Bewerber aus dem öffentlichen Dienst bitten wir, ihr Einverständnis zur Einsichtnahme in die
Personalakte zu erklären.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten können wir leider nicht erstatten.

Datenschutzhinweise
Ihre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschließlich für den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu Ihrer Bewerbung

Weiterführende Informationen

Besuchen Sie auch gern die Universität Greifswald.

Ansprechperson(en)

Frau Stefanie Bollin 
Ansprechperson für Fragen zur Stellenausschreibung

Tel.: 03834 420 1530
E-Mail: bollin@uni-greifswald.de
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Universität Greifswald
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unsere externe Bewerbungsplattform. 
Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie über folgenden Link:

https://stellen.angebote.uni-greifswald.de/jobposting/5b1dbb470e7b51519148619bfb84bb5c07e3119e0

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Bewerbungsverfahren.

Universität Greifswald
Ausführliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber 
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs- 
und Studienplätze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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