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Willkommen MV =

im Land zum Leben.

tut gut.
Offene Stelle
Assistent/in (w/m/d) der Prorektor/innen
Einsatzdienststelle(n) Hochschule Stralsund Bewerbung bis 30.09.2026
Zur Schwedenschanze 15
18435 Stralsund Arbeitsbeginn schnellstmaoglich
Beschaftigungsdauer unbefristet
Arbeitszeit Teilzeit, 20 h/Woche Besoldung/ E 8 TV-L
Entgeltgruppe Ubersicht der Verdienstméglichkeiten
Ansprechperson(en) Herr Prof. Dr. Michael Koch Job-ID 17297

Frau Ulrike Freitag

Herzlich Herzlich willkommen an der Hochschule Stralsund! Die HOST ist eine forschungsstarke Hochschule fr
Angewandte Wissenschaften mit technisch-wirtschaftlichem Profil. In der UNESCO-Weltkulturerbe-Stadt Stralsund - direkt
vor der Insel Rugen - verbindet sie exzellente Lehre, anwendungsnahe Forschung und moderne Infrastruktur auf einem
kompakten Campus in Ostseendhe. Mit 28 Studiengangen an drei Fakultaten, neun spezialisierten An- und In-Instituten
sowie starken regionalen und internationalen Kooperationen bietet die Hochschule ein attraktives wissenschaftliches
Umfeld. Zeitgemal ausgestattete Labore und Arbeitsplatze sowie flache Hierarchien pragen das tagliche Arbeiten.

Ihre Aufgaben

Planungs-, Koordinations- und Kontrolltatigkeiten
Unterstltzung der Prorektor*innen

FUhrung der Verwaltungsobliegenheiten der Prorektor*innen
organisatorische Aufgaben

Ihr Profil

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Bereich Bliromanagement oder einschlagige Berufserfahrung
- Teamfahigkeit, kommunikationsstarkes Servicebewusstsein und Organisationsstarke

Deutsch auf muttersprachlichem Niveau, Englisch flieBend in Wort und Schrift

sehr gute Office-Kenntnisse und sicherer Umgang mit verschiedenen digitalen Tools

Erfahrungen mit administrativen Prozessen und deren Dokumentation

Kenntnisse des deutschen/internationalen Hochschulwesens sind von Vorteil

Das bieten wir lhnen

eine vielfaltige, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit an einer innovativen, modernen und
familienfreundlichen Hochschule in der lebendigen Welterbe- und Hansestadt Stralsund

ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis nach den Bestimmungen des Tarifvertrages flr den 6ffentlichen Dienst der Lander
(Tv-L)

Vergutung bis zur Entgeltgruppe 8 bei Vorliegen der persdnlichen und tariflichen Voraussetzungen

20 h/Woche Teilzeitbeschaftigung

ein variables Arbeitsmodell mit der Mdglichkeit zum ortsunabhangige Arbeiten

regelmaBige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten, darunter Erasmus+
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Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Mit der Bewerbung verbundene Kosten kénnen wir leider nicht erstatten.

Die Hochschule Stralsund ist bestrebt, den Anteil der Frauen in allen Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind,
zu erhdhen. Wir fordern deshalb qualifizierte Frauen ausdricklich zur Bewerbung auf. Als zertifizierte familiengerechte
Hochschule férdern wir die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben. Fir mdgliche Bewerbungsgesprache kann bei
Bedarf eine Kinderbetreuung eingerichtet werden. Schwerbehinderte Bewerberinnen bzw. Bewerber und ihnen
gleichgestellte Personen (bitte Nachweis beifligen) werden bei gleicher Eignung besonders berucksichtigt.

Der Schutz lhrer persénlichen Daten ist uns sehr wichtig. Daher werden die im Rahmen des Bewerbungsverfahrens
erhobenen Daten entsprechend den einschlagigen Datenschutzvorschriften erhoben, verarbeitet und genutzt.

Datenschutzhinweise

lhre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschlieSlich fir den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu lhrer Bewerbung

Ansprechperson(en)

Herr Prof. Dr. Michael Koch Frau Ulrike Freitag

Ansprechperson flr fachliche Fragen Ansprechperson flr Fragen zur Stellenausschreibung
Tel.: 03831 45 6656 Tel.: 03831 45 6514

E-Mail: personal@hochschule-stralsund.de
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Hochschule Stralsund
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber unsere externe Bewerbungsplattform.
Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie Uber folgenden Link:

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Bewerbungsverfahren.
Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (in einer pdf-Datei) bis spatestens
30.09.2026.

Hochschule Stralsund

Ausfuhrliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs-
und Studienplatze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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