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Willkommen
im Land zum Leben.

https://karriere-in-mv.de/stelle/17297-assistent-in-w-m-d-der-prorektor-innen

Offene Stelle
Assistent/in (w/m/d) der Prorektor/innen

Herzlich Herzlich willkommen an der Hochschule Stralsund! Die HOST ist eine forschungsstarke Hochschule für
Angewandte Wissenschaften mit technisch-wirtschaftlichem Profil. In der UNESCO-Weltkulturerbe-Stadt Stralsund - direkt
vor der Insel Rügen - verbindet sie exzellente Lehre, anwendungsnahe Forschung und moderne Infrastruktur auf einem
kompakten Campus in Ostseenähe. Mit 28 Studiengängen an drei Fakultäten, neun spezialisierten An- und In-Instituten
sowie starken regionalen und internationalen Kooperationen bietet die Hochschule ein attraktives wissenschaftliches
Umfeld. Zeitgemäß ausgestattete Labore und Arbeitsplätze sowie flache Hierarchien prägen das tägliche Arbeiten.

Ihre Aufgaben

Planungs-, Koordinations- und Kontrolltätigkeiten
Unterstützung der Prorektor*innen
Führung der Verwaltungsobliegenheiten der Prorektor*innen
organisatorische Aufgaben

Ihr Profil

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Bereich Büromanagement oder einschlägige Berufserfahrung
Teamfähigkeit, kommunikationsstarkes Servicebewusstsein und Organisationsstärke
Deutsch auf muttersprachlichem Niveau, Englisch fließend in Wort und Schrift
sehr gute Office-Kenntnisse und sicherer Umgang mit verschiedenen digitalen Tools
Erfahrungen mit administrativen Prozessen und deren Dokumentation
Kenntnisse des deutschen/internationalen Hochschulwesens sind von Vorteil

Das bieten wir Ihnen

eine vielfältige, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit an einer innovativen, modernen und
familienfreundlichen Hochschule in der lebendigen Welterbe- und Hansestadt Stralsund
ein unbefristetes Arbeitsverhältnis nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst der Länder
(TV-L)
Vergütung bis zur Entgeltgruppe 8 bei Vorliegen der persönlichen und tariflichen Voraussetzungen
20 h/Woche Teilzeitbeschäftigung
ein variables Arbeitsmodell mit der Möglichkeit zum ortsunabhängige Arbeiten
regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, darunter Erasmus+
Gesundheitsangebote und –kurse im Rahmen des „Hochschulgesundheitsmanagement“

Einsatzdienststelle(n) Hochschule Stralsund
Zur Schwedenschanze 15
18435 Stralsund

Bewerbung bis 30.09.2026

Arbeitsbeginn schnellstmöglich

Beschäftigungsdauer unbefristet

Arbeitszeit Teilzeit, 20 h/Woche Besoldung/
Entgeltgruppe

E 8 TV-L 
Übersicht der Verdienstmöglichkeiten

Ansprechperson(en) Herr Prof. Dr. Michael Koch
Frau Ulrike Freitag
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Gesundheitsangebote und –kurse im Rahmen des „Hochschulgesundheitsmanagement“
Möglichkeit zum Dienstradleasing

    

Hinweise zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren

Mit der Bewerbung verbundene Kosten können wir leider nicht erstatten.

Die Hochschule Stralsund ist bestrebt, den Anteil der Frauen in allen Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind,
zu erhöhen. Wir fordern deshalb qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. Als zertifizierte familiengerechte
Hochschule fördern wir die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben. Für mögliche Bewerbungsgespräche kann bei
Bedarf eine Kinderbetreuung eingerichtet werden. Schwerbehinderte Bewerberinnen bzw. Bewerber und ihnen
gleichgestellte Personen (bitte Nachweis beifügen) werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.

Der Schutz Ihrer persönlichen Daten ist uns sehr wichtig. Daher werden die im Rahmen des Bewerbungsverfahrens
erhobenen Daten entsprechend den einschlägigen Datenschutzvorschriften erhoben, verarbeitet und genutzt.

Datenschutzhinweise
Ihre Daten aus den Bewerbungsunterlagen werden ausschließlich für den Zweck des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
Weitere Informationen finden Sie in unseren Datenschutzbestimmungen:
Datenschutzbestimmungen zu Ihrer Bewerbung

Ansprechperson(en)

Herr Prof. Dr. Michael Koch 
Ansprechperson für fachliche Fragen

Tel.: 03831 45 6656

 Frau Ulrike Freitag 
Ansprechperson für Fragen zur Stellenausschreibung

Tel.: 03831 45 6514
E-Mail: personal@hochschule-stralsund.de
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Ihre Bewerbung nimmt die Dienststelle
Hochschule Stralsund
gern auf folgendem Weg entgegen:

Online-Bewerbung
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unsere externe Bewerbungsplattform. 
Zum Online-Bewerbungsformular gelangen Sie über folgenden Link:

https://beschaeftigungsangebote.hochschule-

stralsund.de/jobposting/adbff1ca001156145023ec72e67f06a630f824010

Bitte beachten Sie auch die Hinweise zum Bewerbungsverfahren.

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (in einer pdf-Datei) bis spätestens
30.09.2026.

Hochschule Stralsund
Ausführliche Stellenbeschreibungen, Informationen zum Arbeitgeber 
Land M-V und alle aktuell ausgeschriebenen Stellen sowie Ausbildungs- 
und Studienplätze finden Sie im Karriereportal der Landesverwaltung:

www.Karriere-in-MV.de
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